
Medellín, 15/05/2025 
 
Señores   
Oficina de Registro y Control Académico   
Universidad de San Buenaventura – Medellín   
Presente 
 
Asunto: Solicitud de certificado de notas detallado y constancia de prácticas profesionales 
 
Respetados señores: 
 
Mi nombre es Verónica Henao González, identificada con cédula de ciudadanía N.º 1044100733 
egresada del programa de Negocios Internacionales, promoción 2014. 
 
Me encuentro actualmente en proceso de evaluación de mis credenciales académicas ante la 
autoridad australiana VETASSESS, con el fin de homologar mi título profesional en Australia 
como parte de los requisitos para una solicitud de residencia permanente. Para ello, requiero 
con urgencia los siguientes documentos académicos oficiales emitidos por su institución: 
 
1. Certificado de notas detallado (Transcript Académico) 
Solicito amablemente que el certificado contenga: 
- Nombre completo del programa cursado   
- Fecha de inicio y finalización de los estudios   
- Nombre de cada asignatura cursada   
- Código de la asignatura (si aplica)   
- Carga horaria o número de créditos por asignatura   
- Calificación obtenida en cada materia   
- Promedio general acumulado   
- Escala de calificaciones usada (ej. 0 a 5, siendo 3.0 la mínima aprobatoria)   
- Firma y sello institucional del Secretario Académico o autoridad competente   
 
2. Constancia oficial de prácticas profesionales 
También solicito una certificación adicional en la que se incluya: 
- Nombre de la empresa donde se realizaron las prácticas   
- Fecha de inicio y finalización de las mismas   
- Cargo ocupado o funciones desempeñadas   
- Breve descripción de las tareas relacionadas con el campo profesional   
- Firma y sello institucional 
 
Ambos documentos deben ser expedidos en español para ser apostillados por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores, y posteriormente traducidos oficialmente al inglés. 
 
Agradezco profundamente su colaboración y atención a esta solicitud, que representa un paso 
fundamental en mi proyecto de vida y desarrollo profesional internacional. 



 
 
 
______________________________________ 
Cordialmente,   
Verónica Henao González   
+61 0404930314 
Verohenao27@gmail.com   
1106/181 Exhibition Street Melbourne Victoria Australia. 

Mobile User


