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Medellín, 31 de marzo de 2025 
 

 
LA DIRECTORA DE TALENTO HUMANO 

 
HACE CONSTAR QUE: 

 
La señora SIRLEY JHOANA CHAVARRIA MEJIA identificada con cédula de 
ciudadanía número N° 1.035.875.776, realizó sus prácticas profesionales en esta 
Institución mediante contrato de aprendizaje, desde el 16 de noviembre de 2023 
hasta el 18 de diciembre de 2024, mediante contrato de aprendizaje, 
desempeñándose como Aprendiz Técnica en Asistencia Administrativa en la Unidad 
de Registro Académico y en la Facultad de Educación, cumpliendo con las 
siguientes funciones: 

• Atención al usuario por diferentes medios. 
• Digitalización y relación de documentos. 
• Ajustes generales en la información de estudiantes en el Sistema 

ASIS. 
• Demás actividades que se presenten en la Unidad. 
• Organización y manejo de archivos físicos y digitales. 
• Atención al público presencial, virtual y telefónicamente. 
• Envió y recibo de correspondencia. 
• Tramitar Formatos e Información de los diferentes procesos.  
• Brindar información de los clientes y usuarios. 

 
La presente constancia se expide a solicitud de la interesada. 
 
 
 
LILIANA JANET HENAO HINCAPIÉ 
Transcriptora: Susana Rodríguez.  


