
Medellín, 13 de agosto de 2026 

 

Asunto: Solicitud de apoyo en materia electiva por incompatibilidad de horario laboral 

 

Señores Universidad de San Buenaventura 

 

Cordial saludo, 

 

Mi nombre es Mariana Martínez Muñoz, con CC 1193559727 y ID 3000080569, 
estudiante de último semestre de la carrera de Arquitectura. Actualmente me 
encuentro en la culminación de todo el proceso académico, cursando tres materias 
electivas y finalizando mis prácticas profesionales, las cuales terminan el 15 de 
agosto. 

El día de hoy recibí la noticia de que continuaré vinculada a la empresa donde realizo 
mis prácticas, con el compromiso de culminar mi proceso académico este mismo año. 
Sin embargo, me encuentro con una dificultad: Dos de mis electivas las curso de 
manera virtual, pero la electiva de programa, Fotografía, programada los viernes de 
1:00 p.m. a 3:00 p.m., es presencial y coincide con mi jornada laboral. Por la naturaleza 
de mi contrato y el tipo de permiso (media jornada), me resulta imposible ausentarme 
en ese horario. 

Por lo anterior, solicito muy respetuosamente su apoyo para encontrar una solución 
que me permita cumplir con los requisitos académicos sin afectar mi compromiso 
laboral. Mis propuestas son: 

• Poder cursar la materia de Fotografía en modalidad virtual o con alguna 
alternativa flexible. 

• En caso de no ser posible, cambiarla por otra electiva de programa que se 
ofrezca en horario nocturno o fines de semana. 

Aclaro que no puedo cancelar la materia, ya que económicamente no me es posible 
matricularla nuevamente, además de que firmé el contrato con el compromiso de 
graduarme este año, a más tardar en enero. 



Ruego de manera muy encomendada su ayuda, ya que esta situación impacta 
directamente en mi futuro profesional dentro de la empresa. 

Quedo muy atenta a su respuesta y agradezco de antemano la atención y el apoyo 
brindado. 

Cordialmente, 

 

______________________________________________________ 

Mariana Martínez Muñoz 

 Estudiante de Arquitectura – Último semestre 
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Soporte de exámenes médicos 
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