
Medellín, 22 julio 2026 

Asunto: Solicitud habilitación de materias para terminar proceso lectivo 

Universidad de San Buenaventura  

 

Cordial saludo, 

Mi nombre es Mariana Martínez y actualmente me encuentro en proceso de matrícula 
para el periodo académico 2026-2. 

Me permito acudir a ustedes de manera respetuosa para solicitar su apoyo en una 
situación que es de gran importancia para mí. En este momento, en el sistema 
únicamente tengo habilitada una materia, lo cual genera un valor de matrícula 
aproximado de $2.000.000. Sin embargo, estas no son todas las asignaturas que debo 
cursar, ya que me encuentro a la espera de la apertura de las demás materias 
pendientes. 

Es importante mencionar que estas corresponden a las últimas materias que me faltan 
para poder culminar mi programa académico. Por esta razón, necesito matricularlas en 
su totalidad durante este semestre, ya que actualmente me encuentro realizando mis 
prácticas profesionales y recientemente recibí la noticia de que existe la posibilidad de 
continuar vinculada laboralmente. No obstante, para poder formalizar esta 
oportunidad, se me ha solicitado contar con mi tarjeta profesional y diploma en un 
plazo aproximado de seis meses. 

Adicionalmente, dependo del crédito ICETEX para poder financiar mis estudios, y como 
es de su conocimiento, el valor del desembolso se calcula con base en el recibo de 
matrícula generado. En este sentido, el hecho de no contar con la carga académica 
completa reflejada en el sistema podría afectar directamente mi proceso y poner en 
riesgo la continuidad de mis estudios en esta etapa final. 

Por lo anterior, les solicito muy respetuosamente su colaboración para que, de ser 
posible, se me habiliten o preinscriban las materias faltantes, o en su defecto, se 
genere una liquidación que contemple la totalidad de las asignaturas que debo cursar, 
permitiéndome así gestionar adecuadamente el desembolso con ICETEX y poder 
finalizar mi carrera dentro de los tiempos establecidos. 

Agradezco de corazón la atención prestada y cualquier gestión que puedan realizar en 
mi caso, ya que realmente representa una oportunidad determinante para mi futuro 
profesional. 



Quedo atenta a su pronta respuesta. 

Cordialmente, 

Mariana Martínez 
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