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MANUAL DE
CONFIGURACION

PARA EL RESTABLECIMINETO DE CONTRASENA

A continuacién se describen los pasos necesarios para configurar el restablecimiento
de la contrasefia en el sistema ASIS PeopleSoft, por olvido. Documento informativo
para la comunidad Bonaventuriana.



MANUAL DE CONFIGURACION

Paso para configurar el proceso de restablecimiento de contrasefia en el sistema
ASIS peoplesoft.

1. Ingresar al Sistema ASIS con su usuario y contrasefia.

NIVERSIDAD DE —
mpmer., | Clo|s

Su ID de Usuario o Contrasefia no son validos.

(SONEXION

PEPITOPEREZ

Espaiiol

W Activar Moda'de ‘Accesibilidad

Olvida'su'contrasena?

2. Una vez autenticado en el sistema de informacion ASIS Peoplesoft ubicar la opcion de
“MI PERFIL DEL SISTEMA”.

Favoritos ¥ Menu Principal ¥ "\ Inicio Desconexion

ﬁ’i&l'\m RSIDAD DE
‘w:h'\‘nllu-u.u-.u RA
% " d

Personalizar Contenido | Formato ? Ayuda

[+]

Menu G

Buscar:
®

» Mis Favoritos
) Autoservicio
} Supervision de Personal
» Comunidad del Campus
» Admision de Alumnos
» Registros & Inscripeiones
» Gestion Curricular
» Crientacion Académica
» Definicion de HRMS
» Definicion de SACR
) Listas de Trabajos
» Gestor de Arboles
» Herramientas de Informes
» PeopleTools

Cambio de Contrasefia

Mi Perfll de Sistema l

Mi Diccionario
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. Estando dentro de la pantalla “MI PERFIL DEL SISTEMA”. Proceder a diligenciar
solamente la parte de [CORREO-E], los siguientes campos [Cuenta principal de Correo-
E, Tipo Correo-E y Direccion Correo E] como lo muestra la siguiente imagen.

A& Inicio Desconexion

RO %W Nueva Ventena | Ayuda | Personslizar Pégina
Mi Perfil de Sistema

Contrasefia

Cambiar Contrasefia

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contraseiia
Personalizaciones \
Marcamos la opcion Cuenta principal

Miidioma preferido en informes y correo | Espafiol

cotgoboneta de Correo-E M Luego escoger el

o e N tipo de correo, se recomienda
v e S, e e s e e i s escoger tipo de correo [Trabajol, vy
h por ultimo ingresar el correo

De Fecha B (gempio:atiza000)

Usuario Alternativo

AFecha B (gempo:3ti12:2000) e I eCt I’é n | co. /

Atributos Workflow

¥ Usuario CoE ¥ Usuario Lta Trabajo

Vinculos \arios de Usuaric

Correo-E Personalizar | Buscar | 2| B Primero ¢+ 1de1 0 Otimo
D“E"'arp"’fg"’a' Tipo CorresE Direccibn Corres-E

v EE
Info Msjria Personalizer | Buscer | | B Primerc 4 1de1 * Ultimo
Protocolo Dominioc XMPP 1D Usuaric Contrasefia
XMPP @ HE=

[ Guardar

& Inicio Desconexion

FRAOC SN Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pagina
Mi Perfil de Sistema

Contrasefia
Cambiar Contrasefia
Cambiar/Definir Ayuda Olido Contrasefia
Personalizaciones
Miidioma preferido para las paginas web PIA es: Espafiol
Mi idioma preferido en informes y correo Espafiol hd

electronico
Cédigo Moneda 2

Pagina Portitil p/Defecto

Usuario Alternativo

Sinova s estar disponible un tiempo, pusde legir un ususrio sitemstivo que recibs sus s,

, Una vez diligenciado todos
Y e los campos de la casilla
o R CORREO-E proceder a

Guardar los cambios.

Atributos Workflow

¥ Usuario CoE ¥ Usuario Lta Trabajo

Vincules Varios de Usuario

Correo-E Personalizar | Buscar | (| Primero 4 1014 Utimo
Cuenta Principal 10 o rreo.E Direccién Corren-E
Correo-E
@ Empresa v | [pepto@usbrali.edu.co [+ [=]
Info Msijria Personalizar | Buscar | (| EE Primero 4 10e1 ' Utimo
Protocolo Dominio XMPP ID Usuario Contrasefia
XMPP @ ==
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4. Una vez guardado los cambios, se debe ingresar a la opciéon [Cambiar/Definir Ayuda

Olvido Contrasefia] la cual encontraremos en esta misma pantalla como se observa en la
siguiente imagen.

# Inicio | Desconexién

FHO G W
Mi Perfil de Sistema
WMENDOZAB

Mueva Yentana | Ayuda | Personalizar Pagina

Contrasefia

Cambiar Contrasefia

I Cambiar/Definir Ayuda Chvido Contrasefia I

Personalizaciones

Mi idioma preferido para las paginas web PIA es: Espafiol
Mi idioma preferido en informes y correo| Espafiol v

electronico
Cédigo Moneda 3

Pagina Porttil p/Defecto
Usuario Alternativo
Si no va s estar disponible un tiempo, puede elegir un usuario sitemstivo que recibs sus rutes,
1D Usuario Alternative
De Fecha B (eempio:3tr12r2000)
A Fecha B (eempio:3tr12r2000)
Atributos Workflow
# Usuario CoE ¥ Usuario Lta Trabajo

inculos \arios de Usuario

Correo-E Personalizar | Buscar | 7| B Primero 4 1de1 * Utimo
‘:“E‘a Principal ;00 Correo-E Direccion Correo-E
orrec-E
v HE=
Info Msjria Personalizar | Buscar | (| B8 Primero 4 1de1 & Utimo
Protocolo Dominio XMPP 1D Usuario Contrasefia
XMPP @ B =

[ Guardar

5. Una vez se haya ingresado a la opciéon [Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefa],
seleccionar una pregunta de la lista, la cual el sistema le hara al momento que usted desee
restablecer su contrasefia, en la siguiente casilla [Respuesta] usted debe ingresar la

respuesta correspondiente, la cual debera suministrar al momento que se haga la pregunta
anterior.

v MeniPrincipel ¥ # hicio  Desconexion

F
.__.l\llll(\llhlilil.
‘aﬁ_l\l_{lrmnuun
JFoo ey

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia

Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pagina

Si obvida su contrasefia, s | pusde enviar una nueva por correo electronico.
Introduzea una pregunta y a continuaeion su respuesta. Se utiizarn para su identficacion.

Pregunta: { ; Cudl & &l nombre de mi mascota? vi

Seleceione una pregunta de la lists.
Respuesta:

Arep Cancelar
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6. Una vez se haya ingresado esta informacion dar clic en [Aceptar] como lo muestra la
siguiente imagen.

f icio | Desconexion

UNIVERSIDAD DE
SaN BUENAVENTURA

EO & W Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pégina
Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia

Si olvida 5u contrasefia, s¢ I pugde enviar una NUEVa por Lormeo electronico,
Introduzca una pregunta y & continuacion su respuesta. Se utiizaran para su identficacion

; Cual es el nombre de mi mastota? v

Pregunta:

Seleccione una pregurta de la ista.

puesta; Pepitd

Cancelar

7. Luego el sistema lo llevara nuevamente a la pantalla [MI PERFIL DEL SISTEMA] dentro
de la cual, por ultimo se debe dar clic en guardar.

& Inicio Desconexion

UNIVERSIDA

DAD DE
Sax BUENAVENTURA

FRAOC SN Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pagina
Mi Perfil de Sistema

Contrasefia
Cambiar Contrasefia
Cambiar/Definir Ayuda Olido Contrasefia
Personalizaciones
Miidioma preferido para las paginas web PIA es: Espafiol
Mi idioma preferido en informes y correo Espafiol hd

electronico
Cédigo Moneda @,

Pagina Portitil p/Defecto @

Usuario Alternativo

Sinova s estar disponible un tiempo, pusde legir un ususrio sitemstivo que recibs sus s,

ID Usuario Alternativa @
De Fecha B (ejempio:3112:2000)
A Fecha W (i3t 12:2000)

Atributos Workflow
¥ Usuario CoE ¥ Usuario Lta Trabajo

Vincules Varios de Usuario

Correo-E Personalizar | Buscar | (% | B Primero 4 1ce1 & Utimo
Cuenta Principal 10 o rreo.E Direccién Corren-E
Correo-E
@ Empresa v | [pepto@usbrali.edu.co [+ [=]
Info Msijria Personalizar | Buscar | (| EE Primero 4 10e1 ' Utimo
Protocolo Dominio XMPP ID Usuario Contrasefia
XMPP @ ==

A través de estos pasos ya queda configurado en el sistema ASIS Peoplesoft, el restablecimiento
de contrasefia para su perfil.
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8. Si desea recuperar su contrasefia, ingrese a la pagina principal del sistema ASIS
Peoplesoft en el apartado [OLVIDO SU CONTRASENA].

(Sonexion

E=T

Espaiiol

W Activar Modo deAccesibilidad

Ovido st contrasena?

Copyright © 2000, 2014 Oracle ylo sus fiales. Todos los derechos reservados.

9. Una vez se dé clic en la opcion [OLVIDO SU CONTRASENA] el sistema ingresa a la
pantalla que a continuacion se observa en la imagen. Dentro de la cual usted debe ingresar

el usuario y luego dar clic en [Continuar].

#& Inicio Desconexion

Nueva \entana | Personalizar Pagina

FHORY
Olvido Contrasefia

Si ha ohidado su contrasefia o ésta ha expirado,
puede obtener fia nueva por con

Introduzea su ID de usuario, que &l sistema usara para localizar su perfil & identificaric.

ID Usuari:  [PEPITC] ]

o Actualizar
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10. El sistema ingresara a la pantalla que se muestra a continuacion, en la cual debe
responder la pregunta personal secreta que se configurd anteriormente. Luego dar clic en
en [Enviar Ctfia Correo-E], de esta manera el sistema automaticamente enviara un correo
electronico a la cuenta que usted configuro en [MI PERFIL DEL SISTEMA].

4 Iniio | Desconexion

’ ﬂ Q ‘ﬁ & Nueva Ventana | Personalizar Pagina

Olvido Contraseiia

1D Usuario:
1D Correo-E:

Conteste la pregunta siguiente para la validacion de usuario.
Pregunta:  Lugar de nacimiento de mi mamé

Respuesta:

Enviar Ctfia Correo-E

11. Una vez haya dado clic en [Enviar Ctiia Correo-E] el sistema le envia un correo
electrénico a su cuenta de correo con la informaciéon de la nueva contrasefia.

————————— Forwarded message ---------—-

From: "info@usbco.edu.co" <info@usbco.edu.co>
Date: Fri, Oct 16, 2015 at 12:57 PM -0700

Subject: User ID Password

To: "XXXXXXXXXXX" <XXXXXXX@usbcali.edu.co >

Estimado usuario

Su nueva contrasefia de acceso es Xa;EY05FE | por favor ingrese al sitio web utilizando esta
contrasefa.

Nota: No olvide cambiar su contrasena

Saludos
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12. Ya con la nueva contrasefia se procede a ingresar nuevamente a la pantalla inicial e
ingresar su [usuario] y la contrasefia que el sistema le asigné a través del correo electronico.

(SONEXIOoN

PEPITO

Espanol

B Activar Modo de Accesibilidad

Olvido su contrasena?

Copyright @ 2000, 2014. Oracle y/o sus filisles. Todos los derechos reservados.

13. Una vez ingresado el [Usuario] y la contrasefia, el sistema lo lleva a la siguiente pantalla
en la cual se realizara el cambio de contrasefia por el que usted designe.

Favoritos  Menti Principal ¥ Mi Perfl de Sistema

# Iniio | Desconexion

Nueva Ventana | Ayuda | Personaiizar Pagina
Cambiar Contraseiia Ingresar la contrasefia que el
sistema asigno a través del correo

Contrasefia Actual: | electrdnico
Contrasenia Nueva: |
Confirmar Cont ~

Ingresar la nueva contrasefia que

usted como usuario desee asignar.
g
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14. Una vez realizado el cambio de contrasefia solamente cuando usted dese ingresar
nuevamente al sistema de informacién académico ASIS Peoplesoft, lo realizara a través de
su [Usuario] y la contrasefia que usted designoé.

|

i B R E S e

(Gonexion

PEPITO

m.-.....{

B Activar Modo de Accesibilidad

Olvido st contrasena?

‘Copyright ® 2000, 2014. Oracle yio sus fiisles. Todos los derechos reservados.
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